
Regeln und Hinweise für die Erstellung der Hausarbeit zur 
Präsentationsprüfung 

A) Formales 

• Schnellhefter 
• weißes DIN-A4 Papier 
• Schrifttyp: Times New Roman, Schriftgröße: 12, Schriftfarbe: schwarz, Zeilenabstand: 

1,5 
• Zitate: „kursiv“ mit Anführungszeichen an Anfang und Ende sowie 
 entsprechende Literaturangaben (als Fußnote oder in Klammern) 
• Seitenzahlen einfügen 
• Text muss selbst verfasst sein (kein Kopieren aus dem Internet) 
• 6-8 Seiten Text 
• Überschriften fett gedruckt und durchnummeriert 
• Bilder und Grafiken dürfen in den Text eingefügt werden (max. ¼ des Gesamttexts) 

und sind als Abbildungen zu kennzeichnen und durchzunummerieren. 
• Wörtliche Zitate als solche kennzeichnen. 

B) Aufbau 

1) Deckblatt: Überschrift „Hausarbeit zur mündlichen Präsentationprüfung“, Thema, Fach, 
Name, Klasse, Schule, Prüfungslehrer 

2) Inhaltsverzeichnis: am Schluss erstellen, da dies erst nach Fertigstellung der Arbeit mit 
Hilfe der Überschriften und Unterüberschriften erstellt werden kann. 

3) Textteil 

1. Einleitung ...S.1 

2. Hauptteil ...S. 2-8/9 (6-8 Seiten) 

3. Zusammenfassung/Fazit 

4. Literaturverzeichnis 

5. Erklärung, dass die Hausarbeit  selbst verfasst wurde 

 

Zu 1.  

Die Einleitung enthält den oder die Leitgedanken für die Arbeit. 

a) Um was geht es in meinem Thema? Wieso habe ich es gewählt? 

b) Was ist mein Anliegen? mein Schwerpunkt? 

c) Was ist an meinem Thema besonders interessant? Was sind meine Fragen? 

d) Was möchte ich herausfinden? Wie will ich das zeigen? Wie will ich vorgehen? 

 

 

 

 



Zu 2. 

Hier stellst du das Thema sachlich richtig und entsprechend deiner Gliederung auf 6-8 Seiten 
dar. Dazu verwendest und erklärst du  auch Fachbegriffe und wichtige  Zusammenhänge. Du 
verfasst deinen Text in eigenen Worten. Copy and paste ist nicht gestattet 

Zu 3. 

Bei der Zusammenfassung kann man eine kurze Inhaltsangabe der eigenen Hausarbeit 
verfassen. Auf jeden Fall sollst du mit Bezug zur Einleitung darstellen, was du durch die 
Beschäftigung mit dem Thema gelernt hast, welche Erkenntnisse du gewonnen hast. Auch 
eine Wertung darf enthalten sein. Besondere Erlebnisse und Erfahrungen bei der 
Anfertigung deiner Arbeit können auch geschildert werden. 

 

Zu 4. 

Es müssen alle benutzten Quellen/Literatur angegeben werden.  

Web-Seiten: 

 http://www.bautz.de/bbkl/l/ luther_m.shtml (besucht am: 13.05.2007, 09.45).  

Bücher: 

Stephan Börnecke: „Milch-Export bedroht kleine Höfe“, Frankfurter Rundschau, 
22.08.2007, S. 15. 

 

 

Zu 5. 

„Ich versichere, die vorliegende Hausarbeit selbstständig und nur unter Zuhilfenahme der 
angegebenen Quellen angefertigt zu haben.“ 

Diese Erklärung musst du mit Angabe von Ort und Datum unterschreiben. 

 

C) Sprachliche Anforderungen 

Beachtet beim Erstellen der Hausarbeit die geltenden Regeln für Rechtschreibung, 
Grammatik und Zeichensetzung. Vermeide umgangssprachliche Formulierungen. 


